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MANUAL DE PREPRENSA PARA CLIENTES

REQUERIMENTOS

PARA ELCORRECTO
PROCESAMIENTO DE SUS

ARCHIVOS:

Se recomienda verificar los siguientes puntos al

momento de generary enviar su PDF final:

= Verificar que sus archivos contengan la misma medida final

y correcta en todas sus paginas.

= Que el nimero de pdginas sea el correcto, que los folios no

estén del lado del lomo y que cierre pliegos.

« Todos los archivos que tengan por lo menos 3 mm de

rebases.

Que todos los elementos importantes (fotografias, textos,
figuras), estén alejados minimo a 5 mm de la linea de corte
(que no haya elementos comprometidos al corte).

Guias de corte o de doblez alejadas 5 mm de la medida final.
Overprint correcto de todos los elementos en color negro
100%.

Imagenes a una resolucién minima de 300 dpi.

Espacio de color en CMYK, monotono si es una sola tinta o
pantones directos, segun la guia de color pantone®.
Archivos completos y bien identificados (forro, interiores,
laminas, Estampados, barniz UV.

Fuentes tipograficas incrustadas (embedded).

Folios consecutivos (en caso de llevarlos).

En caso de llevar acabados como suaje, barniz, o algan
efecto de realce o marca de agua, deben cazar o registrar
con el disefio.

Enviar solo archivos finales y autorizados.

El archivo de cualquier acabado para barniz UV a registro
0 cualquier otro acabado, no debera tener degradados,
es decir, deberdn estar al 100% de negro. Considerar que
es posible que se pierdan elementos muy pequefios o
delgados.

Verificar que sus archivos contengan el colofén con la fecha
correctay con losdatos correctos de laimprenta: Litografica
Ingramex, S.A. de CV, Centeno 162-1, Granjas Esmeralda,
CDMX.

B4 Checklist
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Cyan (C) Magenta (M)

S

CMYK:

SUBTRACTIVE COLOR ™

Yellow (Y) .

Color

Manejo de imdgenes

Las imagenes RGB, Indexed, duotono, etc. deben estar
convertidas a CMYK. Salvo gue se vaya a hacer una separa-
cién de duotono, tritono osea untrabajo en escala de grises.

La resolucién estandar de las imdgenes debe de ser de
300 ppi (pixeles por pulgada).

Esimportante tener presente que los colores creados como
tintas directas (Pantones) no saldran en la seleccién de
color, sino en un canal extra. En caso de impresién digital, no
se imprimen pantones.

Recuerda que el canal RGB (Red, Green y Blue) es para
colores web o de pantalla y el canal CMYK (Cyan, Magenta,
Yellow y Blak) para impresién en cuatricromia. El canal RGB
no contiene carga de color negro, por lo que al convertir
imagenes RGB aCMYK para suimpresidn en offset se tornan
grisdceas o pierden contraste. Esto se debe a que la gamma
visual RGB es de aproximadamente 16 millones de colores
v la gamma pigmento CMYK es de aproximadamente 16 mil
colores.

Black (K)

Red (R)

Q%

Green (G)

Appmive coror

Blue (B)

Tintas: cuatricromia 1x1 tintas, Duoto-
nos y pantones: (Remonbrar como
modo o espacios de color?)

Especifica las tintas en cuatricromia
o directas (Pantone) utilizadas en el
archivo.

« Configuraciones del modo de color

El modo de color debe estar en CMYK,
el estandar utilizado en la impresidn
comercial. 5i trabajas en RGB (formato
pensado para pantallas), los colores
en la impresién podrian no reflejar lo
que ves en pantalla. Revisa este ajuste
en Archivo // Ajustes de documentoy
aseglrate de que este en CMYK.

Los textos negros deben de estar
compuestos sélo con negro al 100%
y no compuestos de CMYK (Registra-
tion).

Sihay elementos en escalas de grises,
aseglrate que todo venga en el espa-
cio de color del negro.

« Los elementos con mas de 95% de
negro: textos, lineas y otros objetos
pequefios deben llevar overprint
(sobreimprimir).

» Enelcasode que haya elementos del
mismo color en diversos tonos, mante-
ner una diferencia de 25% para que se
defina correctamente.
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TintasDirectas (Pantones)

Existen tintas directas (PANTONE®) que al convertirlos en
CMYK para procesos de cuatricromia, da como resultado un
color no deseado y que nada tiene que ver con el pantone,
ya gue hace una conversion que simula, este es el caso del
Purple C, Violet C, Reflex Blue, Rhodamine, tonos fluores-
centes como el 802 C, 805 C, BO6 C, existen otros colores
como el (PANTOMNE®) 433 C 2X (ésta Gltima descripcién nos
indica que ese color necesita 2 pasadas por la maquina para
obtener esa intensidad).

Los colores metalicos como los B71, 872, 873, 874, 875876,
877 se imprimen directamente, y en la descomposicién de
CMYK no se obtiene la misma tonalidad; ya que los pigmen-
tos con los que se crean notienen nada que ver con los colo-
res usados en seleccidn de color (CMYK).

Los pantones, tanto en los programas como en la guia fisica
se escogen de esta forma:

Coated = Papel estucado / recubierto / brillante, termina-
cién “C", Papel como el Couche brillante 1 0 2 caras.

Uncoated = Papel mate tintas directas, terminacion “U*",
Papel Bond o cartulina opalina.

Se debe tener especial atencién en las imagenes duotono
o en tintas directas que se generan en programas exter-
nos (como photoshop) ya que al importarlas al programa
de disefio (Indesign o lllustrator) las tintas directas (Panto-
ne) deben tener la misma linea (PANTONE®) 885 C, Panto-
ne 885 CV 6 Pantone 885 U, ya que al generar el pdf final
tendriamos un canal de Pantone distinto para cada uno
aungue estos tengan el mismo numero.

w
a
=
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=2
=
&«
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Selid Coated

Los textos o elementos que estén en
negro 100% sobre un pantone deben
hacer overprint.

Los textos o elementos en otro color
o tintas directas sobre un pantone
deben calar para mantener la pureza
del tono requerido.

Enel caso deimpresién Offset, cuando
un proyecto se va a imprimir en tintas
directas, como por ejemplo: Pantone
885 C+ Negro (sin usar CMY), existe la
posibilidad de que se envien las tintas
directas (Pantones) como los canales
Cyan o Magenta de preferencia y los
textos en negro (haciendo el negro
al 100% overprint sobre las demas
separaciones), ya que al momento de
imprimir se puede colocar las tintas
directas (PANTONE®) que se desee en
la prensa.

En el caso de impresién Digital, es
necesario que las tintas directas
0 pantones, asi como elementos
en RGB, se envien ya convertidas a
CMYK, de acuerdo con el tono reque-
rido. En caso de ser necesario, Grupo
Espinosa podra cambiar a seleccion
sin previo aviso.
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ACTIVAR OVERPRINT (sobreimprimir)

EN LOS TEXTOS NEGROS.

No olvides que el negro haga overprint (sobreimpri-
mir), en el caso que utilice Al, este programa no lo
hace automaticamente. Y en el programa de INDD,
que si lo hace, controlar que esta activa la orden,
(quitar el Knockout all).

Ademas deverificar que los objetos o textos de color
blanco u otro color no tengan activada la opcidn de
overprint (sobreimprimir) ya que no aparecera en la
impresian.

Sobreimpresion (Overprint)

El overprint se refiere a permitir o no, que dos objetos que
se encuentran superpuestos se mezclen al imprimirse. Este
efecto se puede visualizar en la previsualizacion de separa-
ciones que traen programas como Indesign® e lllustrator®.

Se debe tomaren cuenta que la funcién overprint interactua
Unicamente con el elemento que esta debajo, por ello pode-
mos recomendar la sobreimpresion de tintas para textos de
colorobscuro (negroal 100%) menoresde 12 puntos, gue se
imprimiran sobre un fondo claro. Esta tarea debe indicarse
antes de realizar nuestra salida a PDF.

Es recomendable el atributo de overprint también en
elementos y/o plastas con tintas planas para evitar filos
blancos y consequir un correcto registro en la interseccion
de un color con otro.

Sinsobreimpresidn Con sobreimpresidn

Los elementos que se disefien con gris deberan ser
con porcentaje sélo de negro, verificar que no se
encuentren compuestos con porcentajes de cyan,
magenta y amarillo. Asi tambien se debe evitar que
tengan la opcion de overprint activada

ya que contaminaria el color.

Negro enriquecido (Cama de negro):

« Los elementos negros en plastas grandes (ej: un fondo)
se deben componer de 100% negro mas un 30% de Cian,
30% de Magentay 30% de amarillo, para lograr un tonode
color negro intensoy uniforme.
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TRAPPING

Eltrapping, en artes graficas, es una
técnica que se utiliza para evitar que
aparezcan espacios en blanco entre
dos colores diferentes (PANTONES).

Falta de registro, sin trapping Falta de registro, con trapping

Ala hora de unir diferentes colores en una impresion,
se generan tonalidades claras que rompen la
transicion o union entre ambos. Para evitar este

problema, se utiliza el TRAPPING o técnica de
superposicion entre objetos y colores.

C6émo se aplica el trapping

EI TRAPPING, se aplica expandiendo ligeramente los objetos que componen un disefio grafico para superponerlos unos milime
tros. Esta superposicién evita que aparezcan esos bordes o filos blancos entre la unién de colores que arruinan el disefio y los
resultados esperados.

Los disefiadores deben tener en cuenta esta situacién en impresién y ajustar sus disefios superponiendo ligeramente los obje
tos o elementos de sus disefios en el proceso de preimpresién.

Error de Impresion con Detalle de tinta
registro al trapping con trapping
(previsualizando
imprimir .
PANTONE 6120 C PANTONE 2286 C
VLT T N—
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Degradados:

Los degradados y las orillas desvanecidas no deben de ser
menores al 6% porque no se imprimiran,

Grosor de linea:

El grosor minimo para una linea sdlida deberd ser de 0.5
puntos y de preferencia, se recomienda utilizar el menor
nimero de tintas para representarla.

Rebases:

Todos los archivos deben tener 5 mm de rebase, que es lo
éptimo, lo minimo seria 3 mm.

Guias de cortey trimbox:

Al exportar un PDF desde cualquier programa de disefio
nos da la opcién de generar cajas de medida final {TrimBox)
o BleedBox, los cuaeles, delimitan el rebase después del
TrimBox, en este caso su archivo debe contar con guias de
corte y deberan estar fuera del drea de rebase y si su publi-
cacion no cuenta con rebases, las guias deberan estar a
5 mm de distancia del TrimBox.

Fuentes Tipogrificas:

Las fuentes tipograficas deben de estar pegadas (embe-
bed) o convertidas a curvas a la hora de exportarlos archi-
vos a PDF finales, para que se muestren correctamente,
para esto se debe revisar que todas las tipografias que
se estén usando en el documento, estén instaladas en la
computadora en que se trabaja.

En el caso de los Codigos de Barras,
se deben tomar las siguientes consi-
deraciones:

- Si se modifica el tamafio de estos,
se debe hacer en forma proporcional
para su correcta lectura del escaner,
cuidando las zonas blancas al rededor
de este, conocidas como “Zona Muda”;

- Debe existir un contraste suficiente
entre el cddigo de barras y el fondo
que locontiene para su correcta lectu-
ra enun escaner;

- Se debe generar en una sola tinta
y de preferencia convertido en
vectores;

- En el caso de ser imagen, revisar
que esté al 100% del tono y en una
resolucién de 300 dpi y que no este
pixelado.

ISBM 978-1-108-44958-8

449588

978-612-5

7861251160829
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ENCUADERNACION FORROS

Tipos de Encuadernacién comunes: Tapas duras:

Hotmelt, Pegado o Rustico Pegada, Cosido, Grapa (cuyo  Para calcular el lomo de una tapa dura puede solicitar la
forro no lleva lomo), Wire-O y Espiral (en cuyos tltimosdos ~ medida a su vendedor o directo al departamento de ROM
casos los elementos importantes, como cajas de texto y parael resto de las medidas utilizar como guia la siguente
deben ira 15 cm alejado del lomo para que no se perforen).  “grafica”

Maquetacién para grapa: L Heste 17em || Madda 17em [

Para trabajos que llevan encuadernacién a arapa, el archivo
final debe generarse como pdginas individuales en conse-
cutivo y sin compaginar.

Para publicaciones como libros y revistas es muy importan-
te que los forros vengan en un archivo separado de los inte-
riores. Tty

4TA DE FORROS

1ERA DE FORROS

LOMO 125mm

e e b caraieta.

Margen para encuadernados:

El margen central minimo recomendado para acabados en
hotmelt (ristico pegada), espiral o Wire-0 es de 1.4 cm por
proteccién de las cajas de texto.

. 202 o e : > 5
ata a1 e o e £ T s dran, o, g 412

| ) ' R Tapas (wire-o 6 espiral):

Los archivos se deben generar en paginas separadas 1ra. Y
2da.Y 3ra. Y 4ta. De forros en el casode ser 4x4 o1ra. Y 4ta.

i AL o | De forros en el caso de ser 4x0 seqgun su disefio, indicando
' ' [ — cualeslalra,2da, 3ray 4tadeforros. Con unmargende 1.5
i e o ! cm para evitar mutilaciones del lado a encuadernar, ademas
"y Sl e mm— . de csiderar un rebase de 2 cm perimetrales para gue se
i e . . - pueda forrar de maera adecuada el carton o TAPA DURA..
— — o
i e Solapas:

Mraniew e e i P

En caso de que el forro lleve solapas, definir la medida con

lineas quia.
Foliacién y Paginacién
ARMA ! (Compaginacién):
UN DUMMIE PARA] [ T ‘‘‘‘‘‘‘‘ Establece desde la concepcién de tu
TENER UNA IDEA DE ! proyecto el nimero de paginas que lo
conformaran, (se cuentan en base a
COMO VA QUEDAR’TU P!ega? ie:a(:uz multiplos de cuatro paginas (4, 8, 16,
PUBLICACION. ree 64, etc) + Forros.
Plegado en doble cruz
16 paginas
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ACABADOS

Todos los acabados deben enviarse en archivos o paginas
individuales.

En todos los casos se debe verificar que los acabados cacen
o registren perfectamente con el arte sobre el que se
aplicaran.

Los barnices, realces, bajo relieve o estampados, deben
venir marcados en plastas negras al 100% con guias de
registro.

Los suajes deben venir en linea continua con sus guias de
registroa 3 mm.

Stickers con suaje de medio corte:
El arte de los stickers y los suajes deberan estar por separa-

do, puede ser en el mismo archivo pero en distintas paginas
oendos archivos.

Dato Variable

“_".En el caso de los Archivos de datos variables prove-
.~~nientes de excel, se debe indicar por columnas con
headers (cabeza de columna) con el titulo que indicara

5 \/ el tipo de dato variable ejemplo: Nombre, Direccién, CP. No.
2 G OG de imagen, este debe contener solo los datos que usaranen
su trabajo.Los datos deben estar en altas y bajas (segtin su
'fd 4‘ disefio) y con acentos (segun la ortografia) y se debe expor-
taren extensién.cvc
mreferentemente se debe enviar muestra de cémo
LA ebe quedar su disefio final con los datos variables
\! %E\ i;! M D QD montados (tamafio de fuente, color, nombre de la fuente

tipografica, distancias y justificacién).
A s x| (OO0
L

Debe haber una distancia minima de 3 mm del suaje alartey
si son varias figuras, la distancia del suaje de un arte al otro,
deberd ser de 4 mm.

| —1 | — L S—

MATERIALENTREGADO

VoBo Fisicoy pruebas de color:

« Si proporciona sus pruebas de color, deberd tomar en
cuenta que habra una variacién de color al mometo de la
impresion.

« En caso de vistos buenos fisicos, verifigue sus pruebas de
color generadas para tener claro la idea de como se vera su
impresién final.
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Opciones que debes activar al Paso 4 :
momento de guardar los archivos PDF D — =
desde programas como lllustrator R e ——— s
Gererd Qi
Compression Calor
Marks ard Beeds.
DQutput Color Comrsion: Mo Conversion -
Adaanced
P —— T —— Sy .
Summary!
Aokt POF Praser  [Migh Cpuaiiny Frine] (Moctfied] - & Profile Inchsion Pobicy:  Ieelude Tagged Sourcs Prefils -
PasD 1 Smadard:  None = Companbiiy: Acratat K (POF L7 b POFIX
 Preseret Blustraros Edung Cagabiiies
Exibad Pagt Thembnals Descriothon
Optimie for Fast Wb View g
o Wiw POF after Savise)
Craate Acrebar Livers from Tea-Level Livers
Cancel Save POF
T ——
Paso 5

Cancel Save FOF
" &

Adube POF Freset [High Qualiny Prina] iediid)

L — T — Somdirt: Nos

*  Compaibiity: Acrsbar § (POF 1.7)

coint POF Preser: [Migh asiin Prns] qtcedshed B &

Comprassion
Sansird Mone = Compality. Acroba 8 (FOF L.7) - ke d Mt

D Sebaes fomts when percent af characters used i ess than: SN

Geners Compression Ashanced

‘Camprassian Sexuriy A3 Al fures Wit approprian embeddieg bits wil be smbadded.

Marks and Blass|  C940r BtTap images Summard

m:n Do Kot Downsample . “Ovirpiim and Transparancy Flamener Optioes (POF 13 Oniy)

Sacuriry Compeessian: Mutomani (JFEGH - i .

Sumrraryl

image Qualty: Maximum v
Grayacas Btmap Images

D0 Kt Dewmssmple
Comperssn  Aubomanic (FECH =
Image Qualty: ManimisF
Manechnmse Bimap isages

D bt Densasipie
Compressian: COMT Greup 4.

+f Csmprass Text and Lins Art

Paso 3
o o NO COMPRIMIR
o A—— LAS IMAGENES A LA HORA DE
I EXPORTAR UN PDF. DO NOT
DOWNSAMPLE (PASO 2)
e —
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Opciones que debes activar al Paso4 _
momento de guardar los archivos PDF — mmwm e —
desde programas como lllustrator = o '

Cenend Qutpw

Compression sl

Marks and Beeds

e Calor Comarsian: No Comersien =

T Y - S semurey .
Summary!

Profle Inchision Pbicy: Incllick Tagged Sourcs Prefiles

Adobe POF Preser: (Migh Qualiny Prine] (Mocted] - &
PasD 1 Smandard: None *  Companbidmy: Acratat B (POF LT a POFX
 Preserwe Slustator Ebting Cagabiliies
Enbed Page Thembnals Desariotion
(Cpeimice for Fast Wb View e
o Vi POF aftis Savitg
(Craare Acrebar Laers from Top-Livel Lapers.
Canced Save POF
T m———
. . Cancel Save FOF Paso 5
- e L TP
Adube FOF Fresec  [High Cualiny Priva] (Medifiod) L]
Pasol o —— Standud: Nosw * Compatibty: Acreb & (POF 17)
Adsbe FOF Preser (Migh Qusitiy Prins] fuiod e - m“m Advanced
Sansied Mone = Compabiliy: Acruba: 8 FOF L7) - m[‘“"““ xwm ot T
perce characters 1] :_
m::m:::"um 0::‘::'“5 :wmm:_“ Al Tores with appropriate embeddisg bits wil be embadded.
m:n Do Kt Downsampie ‘Owerprin and Transparency Flacner Optioss (POF 1.3 Only)
-::"&I Compeessian: Mitomanic (JFEGH - Oveprins: | Preserve -
image Qualty: Madimum v
e
Tn Kot Downsampie
Compeessin  Automanic (JFEC) oo
rage Qualty: Mammum  ©
Manochrome Bimap ismages
Do bt Demmsasipi
Compeessiam COMT Greup 4 -
B Sormprmaa et e L e e
Paso 3 T —
Aurboba POOF Prsan: | (High Quaity Prine] (vodsted) - &
Stangard: Mene *  Compatibiity: Aerbatd (POF 17} .
S, T
unpar = M Primber's Marks.
ﬁ.f." *Trim Marka Frimer Mark Type:  Ranas
i x'::'“'m T Mark Waighe 03500 T
T one  [ETTR NO COMPRIMIR
o A—— LAS IMAGENES A LA HORA DE
Top: + FXTINEN Lere: < PEN
R EXPORTAR UN PDF. DO NOT
DOWNSAMPLE (PASO 2)
Cascal Save POF
e —
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Especificaciones pasa usar el sitio Insite:

Vistos Buenos Via Insite

Es una manera via WEB sencilla, la puedes visualizar
en cualquier dispositivo que esté conectado a Internet,
lo cual, lo hace edmodo, ficll de usar v rapldo para
aprobar.

InSite Prepress Portal

Para realizar la revision de los frabajos en Iniste se
debe de ingresar por medio del navegador de tu pre-
ferencia a la pagina https:/insite.grupoespinosa.
com.mx , debes de ingresar tu usuario y contraseia
que proporciona el Ejecutivo de Servicio a cliente de
Grupo Espinosa.

Cada vez que se solicita una aprobacién, el sistema te
enviara un correo electrénico indicando titulo, paginas
para su aprobacion y notas, en el caso que las tenga.

Pagina Principal

El la parte inferior de usuario y contrasefa pueden es-
coger el idioma.

Status: All Active =

Entrando a los trabajos tienes dos maneras Awaiting All Active

de buscar el titulo para VoBo. Correction ER—
o R
En la parte superior derecha con el titulo del libro o g By hwatingCanection
bien, se clasifican en trabajos todo completos o tra- 0 P Al Complsted
bajos activos. 0 P AllJobs
(A = TA—
0 Production

Los trabajos todo completo son aquellos que ya se
dio la autorizacién por lo cual se ponen completos y

se trabajaron por lo cual pueden encontrar todos los TENER ACCESO ALTRABAJO
Flementos del lulo en el traoaio. AL CUAL SE SOLICITA APROBACION POR MEDIO
Los titulos activos son I0s que estan en espera de DEL LINK QUE TIENE EL CORREO, QUE ENVIAEL
aprobacién o bien estan para realizarse y contiene los SISTEMA AUTOMATICAMENTE.

elementos con solicitud de aprobacion que se requie-
re segun el caso.
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Acceso a trabajos

Los trabajos se encuentran de la siguiente manera.
Nombre (titulo del libro con ISEN)

Fecha de creacion del trabajo

Paginas que se requieren aprobacién o se solicito la misma.

Job Name Pages
W [N5aTsT 6 Litwn e o pegued s arlisias 2 164
W IN5ET58 STRG07SA6REA0 Libro 0a los pEquenos arandss arisas 4 162
W [NESOZY SPBE0PHSG2E4E linda 185
W [NECO24 O7EE07IEAD0ES Enlrebrumes 296
W [N5G026 EL MAGUINISTA ¥ OTROS GUENTOS 187

Bl INEOO14 S7BEOTI95268S La espada de Welkeran

0 [NEOD1 S STBEOTEAATIAA Seficrita Co

W [MEDD 1A B Asilo v Olros Relaios de o Exirady
ol INEG917 S7BEDT: MITOLGGIA 2 REINS

M IMEOOBS S7BE0PHAA0913 La Casa de las Almas

W |NEOEES FELLOWS LEVEL 1 STUDENTS BOOK

Al ingresar al trabajo.

Al seleccionar el trabajo, del lado derecho tendremos un
recuadro con toda la informacion de aprobacion.

Nos indica las paginas aprobadas, las que faltan, las que
fueron rechazadas, las que requieren correccion y lo que
esta en proceso.

También indica las personas que aprobaron y algunos da-
tos, en caso de que estén disponibles.

REVISAR Y VERIFICAR LAS
PAGINAS QUE ESTAN APROBANDO
0 RECHAZADO; SITIENES DUDAS ENTRAR A
REVISAR CUALES SON ESAS PAGINAS.

e
2%
ME
475
s

Cusiomer

Ediciones Granic. .
Eniciones Granic. .
Perla Ediciones
Perla Edicianes
Parla Ediclones
Perla Edicianas
Perla Edicianes
Perla Ediciones
Perla Ediclones
Perla Ediciones
Fallowe English ..

Status: All Active »

Roquirng | Awaiting
#pproval | Comection

o
4
]
o
o
o
1]
[
o
1]
[

Created Crue Date:

03072025 843
030712025 301
031902025 7.01
03MB2025 1001
031972025 824
03/21/2025 8:44
03/20v2025 937
03/20:2025 1226
032012025 121
032002025 2.04
04NTI2025 1204

o

o oooDoaooa

= Approval Summary {124/124)

100+
Agpiowad Fsy
Work In F

= Reviewesrs
Approvers Fagas
124
124

+ Info Sheet

There is no Info Sheet for this job

» Notes +
All Notes ~

Ne notes have been added for this job.

= File Uploads

There are no complated uploads for this job.

Type

Prodhuction
FProduction
Production
Production
Production
Production
Production
Prodhuction
Production
Production
Preduction
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En el angulo inferior derecho hay varios iconos:
B = | Sortby: Name -

El primero &5 &l zoom:

El segundo y tercerc es para cambiar el modo de vi-
sualizacién de las paginas, pueden ser en lista o en

iconos:
B | Sotby: N
Gallery View

El cuarto icono es para elegir el orden de visualizacion:

Last Modified Date

Position

= Sort by: Name -

En la parte inferior de la ventana,
se tiene el rango de pdginas, ademas de la opcion
de poder visualizar todas.

33 - 64
65 - 06

97 - 116

En la parte superior encontramos la Previsuaizacion
y Smart Review, los dos nos ayuda a visualizar
el trabajo por paginas pares o individuales.

Smart Review... Preview...

Cuando la persona aprueba las paginas; aparece
una palomita verde, a un lado del icono de la pagina,
en ¢ aso de que no tenga nombre e icone de signo

de interrogacion deben de estar en espera de
solicitud de aprobacion; no quiere decir que se esta
solicitando nuevamente aprobacion.

En espera de aprobacién

s o

. &

-]
Rl

Aprobado

T T

No se ha solicitado aprobacion

it Bt i a
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NO ENVIAR En Smart Review tenemos mas herramientas de visualizacion,
ARCHIVOS CON DIFERENTES podemos ver las cajas como son el drop, trim, crop, media, bleed,
CAJAS PARA EVITAR QUE SE o
MUEVA EL ARTE.

En Previsualizar puedes aprobar o rechazar las pagi-
nas y tiene varias opciones :

* \isualizas paginas individuales
* \isualizas paginas pares

* Visualizas con guias o sin guias
*  Puedes mover el zoom

*  Visualzar en pantalla completa.

*  Enla parte superior tenemos las siguientes opciones:

*  \Visualizar paginas individuales

*  \Visualizar paginas pares

* \Visualizar paginas pares y si hubo algun cambic la de cam-
bios

* Bl numero en el que estas situado y cantidad total de pa-
ginas

* Rotar pagina

*  Porcentaje de zoom

*  Ajustar pagina

*  Escalara 1x1

*  \Visualizar en pagina completa.

Visualizacion sin guias

En la parte inferior se puede aprobar o rechazar la pagina.

Visualizacién con guias
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En la parte derecha contamos con herramientas para se-
fialar observaciones como lineas, cuadros, circulos y regla
para medicion.

Informacién de las cajas
Preflight si cuenta con detalles, etc
Separacion de colores.

De cada aprobacion solicitada por parte de nosotros al equi-
po asignado para VoBo's les llegara un correo de solicitud
automaticamente; donde pueden venir observaciones por lo
cual les sugerimos que siempre revisen el correo hasta el final.

IW5itn Avins: Aprosarsin aiiitada paem s 4G s td rabap < - —

‘pgarcis sivaie@grupsespineas o
Fars & Gerass s

5501045433 s s bk i g

INFO
Show Trim Size

T_Elio.LaNovela.p9.pdf (150.5 230.58 mm)
121.53 x 201.53 mm
130.0 x 210.0 mm

150.58 x 230.58 mm

Text Safety

14.53, 14.53
9,10.29
0.0,0

0

Trim 1

| Media 0
]

0,00 150.58 x

5.29,5.29 140.0 x 220.0 mm

PREFLIGHT

En el caso en el que nos aprueban las o rechazan las paginas,
de igualmanera nos lleva un correo automaticamente y si nos
hacen observaciones nos llegan en el correo por lo cual siem-
pre los leemos hasta el final.

v Auto Zoom to Selection

T_Elio.LaNovela.p9.pdf

No Preflight information available

SEPARATIONS

Inite duiso: Aprabada piginas del trabajo o — - - —_— - —— —

o Fars 1 Donsats Sarcis

50 i rechesaso o aprotiet s sgun pégisal robass
Cancel [

A 410013508 5741380006561 Conegs T G

ANNOTATIONS
All Users and Status

T_Elio.LaNovela.p9.pdf
Ne Annotations

coLl RATION

carua e esie e oo cameo

CHAT

LT T T e —————
DTS 1T £ MBS 08 T 8 NSTICAEN, M U
oD ) 4 A B BB

Después de verificar todas las paginas, pueden aprobar todo de una forma muy sencilla: primero, hay que elegir de la parte inferior
central, donde esta la opcién de rangos de paginas, "ALL" (para visualizar todas la paginas), posterioremente en la parte inferior izquier-
da, "SELECT ALL" y posteriormente oprimir la paloma que esta en el recuadro verde.

Nota: Siempre se debe tener la aprobacion al 100% para poder conosiderarlo a impresion.
Posteriormente debera natificar la aprobacion al correo inpeccion@grupoespincsa.com.

P O ) - - s °
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